
NO.2
ご応募者各位

[応募者の方の個人情報の利用目的]

　以上の目的で使用させていただきますことをご了承ください。

１　個人情報に関する基本的姿勢 当社は、社員の個人情報の保護を尊重し、これを担保するために「個人情報保護方針」「個人情報保護管
理規程」を定め実行してまいります。

① 当社は応募に伴い入手した履歴書および情報シートに記載された入社される方の郵便番号・住所・電
話番号・Ｅメールアドレス・生年月日・経歴等の個人情報を有しています。

② 社員の個人情報は、当社応募の資料として一時的に保管されます。当社での応募される方の個人情報
とは就業後における適切な雇用管理を行う為の情報です。

お預かりした個人情報は責任をもって管理し、利用目的以外に第三者への開示・提供することはございま
せん。但し、以下の場合はこの限りではありません。

①　裁判所、検察庁、警察、弁護士会、消費者センター又はこれらに準じた権限を有する機関から、責任
者を明示する書面で個人情報についての開示を求められた場合

②　法令により開示又は提供を行うべき場合

③　応募者本人から明示的に第三者への開示又は提供を求められた場合

④ 国の機関若しくは地方公共団体、またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行する事に対し
て協力する必要がある場合で、応募者本人の同意を得ることによりその事務の遂行に支障を及ぼすおそれ
がある場合

⑤本人または公衆の生命、健康、財産等の重大な利益を保護する為に必要な場合

⑥業務委託先へ配属する時に、本人の経歴を説明する必要がある場合

① 当社の従業員に対して個人情報の保護のための教育を定期的に行ない、応募される方の個人情報を厳
重に管理いたします。

②　当社が保有するデータベースシステムについては、必要なセキュリティ対策を講じます。

５　入社される方の個人情報の
　　管理対策

当社が保有する個人情報の処理について入力業務、発送業務を外部に委託するときは、必要な契約を締結
し、適切な管理･監督を行ないます。

６　個人情報の変更について 当社の社員が就業中に住所変更等の届出がなされた場合は本同意書をもって同意したものとする。

①　個人情報の取扱責任者　 目黒支店　本田　諭孝   ②　苦情･相談窓口責任者　 総務 平野　恵里子

　　　　　　　　　　　　　　電話 03-3760-4866　FAX 03-3760-4890　E-mail：meguro@hokt-egr.co.jp

株式会社ホクトエンジニアリング　　152-0004　　東京都目黒区鷹番３－１－３　朝日生命学芸大学ビル

平成28年6月10日改定

個人情報を与えることの任意性および個人情報を与えなかった場合に生じる結果について、個人情報のご提出は応募者の任意ですが、当社が指定
する必須項目をお知らせいただけない場合は、応募者への連絡等に支障をきたす場合があります。

特定の機微な情報の提供
1.人種、民族、門地、本籍地（所在都道府県に関する情報を除く）身体・精神障害、犯罪歴、その他社会的差別の原因となる事項

７　苦情、訂正、利用停止等の
　　申し立て先

この書面は応募に伴い入手する個人情報の保護とお取扱につきまして、当社個人情報に関する規定に従い説明するものです。

　就業機会の確保を図るため

※  弊社が保有する個人情報の開示､訂正､利用停止､消去等の権利がございます。手続きは、弊社苦情･相談窓口責任者にお申し出ください。
※ 当社の「個人情報保護方針」は、http://www.hokt-egr.co.jpをご参照ください。

３  第三者への提供

４　社員の個人情報の保護対策

※別紙・個人情報取扱に関する同意事項兼同意書・特定の機微な情報の提供に署名・捺印頂きました場合は上記1：自動車運転免許証提出により
本籍地の情報を利用・提供させて いただきます。

原則としてご提供頂きました個人情報につきましては、法令等の定めがない限りは、いかなる媒体（書類、データを問わず）にてご提供いただい
た場合においても返却いたしません。

個人情報取扱に関する同意事項

平成　　　年　　　月　　　日

〒152-0004　東京都目黒区鷹番３丁目１番３号

株式会社ホクトエンジニアリング

２　当社が保有する個人情報

宣言者　代表取締役　戸田　真人

朝日生命学芸大学ビル

　当社はご応募される方の個人情報をいただいております。個人情報の提供は任意です。但し、個人情報をご提供戴けない場合は採用出来ない場
合もございます。


